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REGULAMIN SLUZBY
OCHRONY NIERUCHOMOSCI, OSOB I MIENIA

Przed przyjeciem posterunku skontrolowaé stan chronionego obiektu. W przypadku stwierdzenia
nieprawidlowo$ci, w tym uszkodzenia zamknig¢, sladow wlamania, nie dopusci¢ do zatarcia sladow
1 dowodow przestepstwa oraz niezwlocznie powiadomié przetozonych i jednostke Policji.

Przed rozpoczeciem stuzby zapoznaé si¢ z wydarzeniami z ostatniej doby odnotowanymi w ksigzce
raportow ochrony.

Na biezaco prowadzi¢ ksiazke stuzby, w ktorej $cisle 1 zgodnie ze stanem faktycznym dokumentowaé
catoksztalt przebiegu shuzby (czas przejgcia stuzby, odbyte patrole, obchody, interwencje, wnioski
w sprawie usprawnienia ochrony obiektu i inne uwagi o istotnym znaczeniu dla skutecznos$ci
ochrony).

Wydawac¢ i przyjmowac klucze do pomieszczen obiektu.

Zwraca¢ uwage na pojazdy stojace w poblizu wejscia do budynku, ktorych obecnos¢ moze zagrazaé
bezpieczenstwu, a takze na inne wydarzenia razaco naruszajace spokoj i porzadek na terenie
bezposrednio przylegtym do budynku. W celu przywrocenia porzadku korzysta¢ z pomocy Policji.

Z chwila zaistnienia przestgpstwa lub wykroczenia na terenie budynku powiadomi¢ o zdarzeniu
przetozonych - kierownictwo obiektu, komendanta ochrony oraz Policje. Podejmowac nie cierpiace
zwloki czynnosci zmierzajace do zabezpieczenia Sladéw przestepstw lub wykroczen.

W razie napadu na chroniony obiekt niezwlocznie poinformowac¢ Policje, przetozonych oraz podjac
dzialania zmierzajace do odparcia zamachu zgodnie z uprawnieniami przystugujacymi pracownikowi
ochrony fizycznej oraz obowiazujacymi instrukcjami, Po przybyciu grupy interwencyjnej
wspotdziata¢ z funkcjonariuszami Policji.

W przypadku otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego poinformowaé¢ Dyrektora
Urzedu Kontroli Skarbowej w Rzeszowie, jednostke Policji, nadzorowaé ewentualna ewakuacje osob,
zabezpieczy¢ miejsce pozostawienia niewiadomego pochodzenia pakunku i stosowac si¢ do polecen
przybytych funkcjonariuszy Policji.

W razie pozaru na terenie chronionego obiektu powiadomi¢ Straz Pozarng i bezposrednich
przetozonych oraz przystapi¢ do gaszenia, ratowania i zabezpieczenia mienia.

Po zakonczeniu godzin urzgdowania dopilnowac aby wszystkie osoby wyszty z budynku, zamkna¢
drzwi wejsciowe, nastgpnie dokonaé szczegotowego sprawdzenia pomieszczen pod katem
ewentualnego ukrycia si¢ 0sob lub pozostawienia przedmiotéw mogacych zagrozi¢ bezpieczenstwu
obiektu.

Po zakonczeniu pracy przez wszystkich pracownikéw dokona¢ obchodu pomieszczen ze szczegdlnym
zwrdceniem uwagi na zamknigcie drzwi, okien oraz wyltaczenia urzadzen i odbiornikow pradu i wody.
Poza godzinami pracy nie wpuszcza¢ na teren obiektu chronionego zadnych oséb. Jednakze
w uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ wejscie na teren chroniony:

—policjantdow bedacych w poscigu za przestepca,

—strazy pozarnej do akcji gasniczej,

—pogotowie ratunkowe bgdace w akcji pomocy,

—pracownikéw stuzb komunalnych 'w czasie awarii urzadzen wodociagowych lub elektrycznych

13. Dbac o estetyke 1 porzadek na stanowisku pracy, zachowac¢ czysto$¢ wokot dyzurki.
14. Stale utrzymywac i dba¢ o bezpieczenstwo i porzadek chodnika i wejscia do budynku oraz placu

wokot niego.
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Nie opuszcza¢ posterunku bez wiedzy i zgody przetozonych, a w przypadku naglej choroby,
wzglednie innych okolicznosci uniemozliwiajacych dalsze pelnienie stuzby, niezwlocznie
zawiadomi¢ przelozonych.

Posiada¢ i przechowywaé¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie tajemnic prawnie
chronionych dokumentacj¢ organizacyjno-ochronna, a takze na biezaco prowadzi¢ dokumentacjg
stuzbowa.

Wykonywa¢ czynno$ci majace na celu utrzymywanie zewngtrznych traktow komunikacyjnych
w okresie zimowym polegajace na ich od$niezaniu i posypywaniu piaskiem lub sola traktu
komunikacyjnego na dojsciu do budynku i parkingu wzdtuz niego oraz schodow wejsciowych.
Wykonywa¢ inne obowiazki w zakresie stuzby ochronnej zlecone przez Dyrektora Urzedu Kontroli
Skarbowej w Rzeszowie i bezposrednich przetozonych.



